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N.B. Si ricorda alle Societa Sportive che per poter avere accesso alla piena funzionalita
operativa della riaffiliazione e tesseramento online FIPE & obbligatorio I'invio da parte del
Legale Rappresentante in carica del modello ‘““Nomina di Risorsa Esterna a Responsabile del
Trattamento dei Dati” all’indirizzo riccelli.tesseramento@federpesi.it unitamente a copia del
proprio documento di identita.

APERTURA PRATICA ONLINE di RIAFFILIAZIONE

Riaffiliazione

LEONARDO - SISTEMA DI TESI

Utente: 1702014 (Societd) - A.5.0. CINLITINESS - ANNO SpOtive: 2017 30/08/2

RICHIESTA AFFILIAZIONE PER LANNO 2017 Funzionl Disponibili

T "Stampa b pagindcentralo™ i ) alto agida) pot stampas k paging centrate 2

Cliccando su “Apertura Riaffiliazione” e poi su “Riaffiliazione” si aprira la schermata con i dati generali
della Societa Sportiva che sono quelli riportati nell’ultimo anno di Affiliazione. In questa schermata, se
necessario, € possibile cambiare solamente il recapito della corrispondenza della Societa e modificare le
discipline praticate all’interno della stessa. Per le altre modifiche occorre compilare e caricare nella schermata
i Modelli S1/2 e S1/3.

Effettuate le eventuali modifiche possibili e tornati alla scheda “Dati Generali”, scorrere la pagina e arrivare
alle tre sezioni di UPLOAD, dove l'utente potra scaricare i Moduli necessari per completare la Riaffiliazione
(basta cliccare sull’icona pdf) che, una volta compilati, firmati e scannerizzati andranno caricati direttamente
nella pagina “Dati Generali” clic ima su “Scegli File” e poi sui tasti blu “Upload”.

SEZIONE MODELLO $1/1 (Obbligatorio)
Scaricars & compiare || mocelio S
comunicare suddete vanas

350 In cul S| confenming tutll | 03t dels stagione pe
¥orre scancare od inviare § MODELLO 12 0ispo)

"Mel £250 1n cui §1 debbanc efletiuare dele vanazioni al Consiglio Direftivo &/0 alla Sede dedla Paiestra e/o alta Sece Legale. Per
Zlone sottostante. Clicea sullicona per scaricare i| modulo S1/1 da compilare

| Scegli file | Nessun file selezionato Upload Fie S1/1

SEZIONE MODELLO $1/2 E VERBALE ASSEMBLEA
Per compiere variazioni al Cansigiio Direttivo Sociale & obbligatorio aliegare | verbale dl assemblea (per I ASD) o dichiarazione (per i SSD),

o=}
Dichiaro di voler effetiuare modiiche al Consiciio Iegale (S1/2) Clicea sulligona per scancare | Modulo $1/2 da compilars

| Scegii fle | Nessun file selezionate Uplaad Fie 5172

| Scegii file | Nessun fie selezionate

SEZIONE MODELLO §173 v
1n €350 0l variazion| 31 Consiglo DIteMtvo con I1Ngressd al UOVI OMINathi & in €280 01 vartazione Gel 03 personall del Dingentl del Consilio DIRERvD N oNfermatl INViare |l Modeko S173.
Ciicea sulficona per scancare i moduo $1/3 da compilare

| Scegii file | Nessun fils selezionain

GEMERA MAV RUAFFILIAZIONE

Nel caso in cui ci siano modifiche da apportare al Consiglio Direttivo/Sede Palestra/Sede legale (S1/2) occorre
barrare la casella riportata di seguito:

SEZIONE MODELLO $1/2 E VERBALE ASSEMBLEA
Per compiere variazioni al Consiglio Direttivo Sociale & obbligatorio allegare il verbale di assemblea (per le ASD) o dichiarazione (per le SSD).

Dichiaro di voler effettuare modifiche al Consiglio Direttivo/Sede Palestra/Sede legale (S1/2) Consiglio Direttivo Attuale




In questo caso diviene obbligatorio il caricamento del file S1/2 e del Verbale di Assemblea che riporti le
variazioni richieste alla Sede della Palestra e/o alla Sede Legale e/o al Consiglio Direttivo della Societa (nella

circostanza in cui entrino nel Consiglio nuove anagrafiche, occorre compilare, firmare e uploadare anche il
file S1/3).

A questo punto, fatte le modifiche volute e caricati tutti i Moduli obbligatori richiesti, cliccare su GENERA
MAYV RIAFFILIAZIONE. Il sistema generera un messaggio come il seguente:

LEONARDO - SISTEMA DI TEST
Utenie: 1702014 [S0cHta] - A S.0. CNMETITMESS - ANNG Sportve: 2017 300870

Successivamente occorre cliccare su: Aprire e Stampare (oppure Salvare sul PC e stampare in seguito) il
file pdf del MAYV Elettronico Bancario e si potra scaricare/stampare il foglio riportante il numero di MAV
bancario che dovra essere pagato in qualsiasi Banca o tramite Home Banking entro cinque giorni dalla
generazione dello stesso.

Una volta pagato quanto dovuto non occorrera inviare nulla alla Segreteria che ricevera direttamente dalla
Banca notizia dei pagamenti di cui ha beneficiato. Una volta caricato il pagamento e verificata la completezza
e la correttezza dei Moduli ricevuti, I'Ufficio Tesseramenti confermera la Riaffiliazione (che non potra essere
accordata in assenza di tutta la documentazione necessaria).

N.B. I) Si ricorda che la Societa, per vedere convalidata la pratica della Riaffiliazione, deve inviare anche copia
della documentazione attestante il regolare tesseramento dell’Insegnante Tecnico Responsabile.

N.B. 2) Fino a che I'Ufficio Tesseramenti FIPE non convalidera la Riaffiliazione, la Societa non potra fare alcuna
operazione di Tesseramento per quel che riguarda gli Atleti. Non appena la pratica viene approvata e
convalidata viene in automatico sbloccata alla Societa la possibilita di aprire pratiche di Tesseramento per
quel che riguarda gli Atleti.

N.B. 3) La validita della Riaffiliazione - accertata la regolarita della documentazione pervenuta - avra
decorrenza:
- dal I° gennaio 2018 (fino al 3| dicembre 2018), se la domanda perviene - ed & accettata dagli Uffici
Federali - entro e non oltre il 15 dicembre 2017, oppure
- dalla data di accettazione (fino al 31 dicembre 2018), se 'accertamento si completa dopo la riapertura
degli Uffici Federali (al rientro delle festivita natalizie) o se la domanda di Riaffiliazione viene presentata

nel corso del 2018.

APERTURA PRATICA ONLINE di TESSERAMENTO ATLETI
Fase |: Prenotazione e Inserimento dei Servizi nel Carrello

Una volta perfezionata la Riaffiliazione (inviata dalla Societa, ricevuta e convalidata dall’
Ufficio Tesseramenti FIPE), la Societa avra facolta di procedere al Tesseramento online degli Atleti e accedere
alle schermate di modifica delle anagrafiche degli stessi. Tre le possibilita di apertura pratica Tesseramento:
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I. Nuovo Tesserato
2. Rinnovo Agonisti
3. Rinnovo Non Agonisti

LEONARDO - SISTEMA DI TEST
Utente: 1701024 (Societd) - A.5.0 TECHNOBODY STUDIOS - Anno sportivo: 2017
Dati e Organigramma [EENWEM Carrello | @HELP

TESSERAMENTO ATLETI: FUNZIONI DISPONIBILI
R

{OVO AGONISTI Di seguito una descrizione relativa alle funzioni disponibili € attivabili dal meni visibile sulla parte sinistra delio schermor

"Nuovi Tesserati
| nuovi tesserati i

in questa funzione & possibile gestire inserire | nuovi tesserati.
eriti (cosi come guelli rinnovati) non pofranno essere visualizzati & gestiti fine a guando non sard stato pagato il MAV relativo

'Rinnovo Agonisti’: si pud rinnovare il Tesseramento di Atleti Agonisti gia tesserati nell'anno precedente.
Tale procedura pud essere effetiuata contestualmente alla richiesta di Riaffiliazione o in altro momento

'Rinnovo Non Agonisti'; si pud rinnovare il Tesseramento di Atieti Non Agonisti gia tesserati nell'anno precedente
Tale procedura pud essere effetiuata contestualmente alla richiesta di Riaffiliazione o in altro momento

'Consultazione e Modifica Recapiti”. con guesta funzione & possibile avere un elenco di tutti i tesserati presenti in archivio. E' ovviamente possibile impostarefiltri di ricerca per poter recuperare ilf te!
delle madifiche ai dati sono visualizzati allinterno di una griglia. Da qui & possibile, olfre che poter vedere | dati presentati, attivare altre funzioni: es. consultazione e modifica dati, dati storici, ecc. Sele;
generale, si ottiene il tolale in refazione alla selezione impostata)

*Stampe”: con questa funzione & possibile produrre liste (di diverso tipo) che & possibile stampare su carta. Per tuthi i tipi di stampa & possibile impostare un filtro di ricerca per poter individuare | dati de

*Download". con questa funzione & possibile produrre dei files in formato Excel che si posseno salvare sul proprio PC.

=" "stampa la pagina centrale™ & un altro modo (rapide) per stampare |a pagina centrale senza dover utilizzare || menl del browser (File/Stampa} o senza dover andare sulla pagina e utilizzare pc

I. Nuovo Tesserato

Cliccando sul tasto nuovo tesserato si ha la possibilita di tesserare un Atleta mai inserito negli archivi federali,
oppure gia presente ma svincolato e dunque tesserabile. La Societa dovra inserire cognome, nome e data di
nascita dell’Atleta in modo tale che il sistema verifichi se realmente I'anagrafica in questione € nuova o se ¢
invece gia presente nel database. Nel caso in cui sia effettivamente una nuova anagrafica o una gia presente
ma comungque tesserabile, occorre compilare tutti i dati obbligatori richiesti e cliccare sul tasto conferma.

ATTENZIONE: E’ obbligatorio indicare la fascia (AGONISTA / NON AGONISTA) per cui si richiede la
prenotazione del tesseramento dell’Atleta. La Societa che invece si trova nella condizione di poter tesserare
Atleti sia per I'anno di affiliazione in corso che per il successivo (perché gia richiesta ed approvata la
Riaffiliazione per I'anno successivo) deve indicare 'ann6 per cui richiede il tesseramento (se per I'anno
attuale, per i mesi da settembre a dicembre o se per lintero anno successivo).

LEONARDO - SISTEMA DI TEST

Utente: 1701024 {Sociotd) - A 50 recumosoo stumos - Anno sportivo: 2017 30/082017
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2. Rinnovo Agonisti / Rinnovo Non Agonisti

Cliccando sui bottoni Rinnovo Agonisti / Rinnovo Non Agonisti e cliccando poi sul tasto “Cerca” il sistema
aprira la lista di tutti gli Atleti tesserati nell’anno precedente appartenenti alla fascia indicata (Agonista o Non
Agonista).

A questo punto, in corrispondenza della riga dell’Atleta che si intende rinnovare, & possibile andare ad
inserire/modificare i dati mancanti cliccando sull'icona della “matita” (in fondo a destra). Per prenotare il
tesseramento occorre selezionare la casella relativa ai nomi degli Atleti che si intende rinnovare e poi cliccare
su “RINNOVA SELEZIONATI”.

LEOMARDO - SISTEMA DI TEST

Unerte: 1701024 [ Sexcioti] - &85 FEcimom00T sTutms - fines sporiivo: 217

g Ay g By g By g g By gy g iy

Cliccando ok sul messaggio di conferma é possibile procedere con la conferma della prenotazione. A questo
punto, cliccando sui tasti Nuovo Tesserato/Rinnovo Agonisti/Rinnovo Non Agonisti si puo tornare alle
schermate e continuare con altre prenotazioni di tesseramento, oppure, se sono state fatte tutte le operazioni
volute si puo passare alla fase due, quella che consente di andare al Carrello, visionare i servizi prenotati e
generare il MAV per il pagamento bancario.

Direttamente da sistema, arrivati a questo punto, la Societa ha la possibilita di stampare il modello di
tesseramento cliccando su “ATLETI”, poi su “STAMPE” e poi su “Stampa Modello S2 Atleti Agonisti

per Firma Atleta”; inserendo\cognome e nopie dell’Atleta di cui si deve raccogliergAa firma e cliccando sul

LEONARDO - SISTEMA DI TEST

Jitente: 1906030 (Societa) - A.P.D.JOGGING - Anno sportivo: 2017 01/09

Apertura Riaffiliazione #ti e Organigramma Carrello

TESSERAMENTO ATLETI: MENU STAMPE

? Istruzioni dettagliate per le stampe
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La stampa del modello S2 ricavata dalla procedura online

LEONARDO - SISTEMA DI TEST

) Utente: 1906030 (Societa) - A P.D.JOGGING - ANNo sportivo: 2017

F1DE Apertura Riaffillazione | Datie Organigramma WM Carrello | €@HELP

NUOWO TESSERATO

/0 AGONISTI

FIPE - Federazione Italiana Pesistica
Viale Tiziano, 70 - 00196 Roma - tel. 06-8797.3011/3012 - fax 06-8797.3031
Sito web: www.federpesistica.it - info: martini.tesseramento@federpesistica.it -
riccelli.tesseramento@federpesistica.it

Tesseramento Atleti Agonisti $2/AG - ANNO 2017

|scmcx PATRICK Sexea |r4 |cm Fracaie: | SCHPRCSDADIALSTA ‘
Semnissers | 04/0/1550 [at Jeomersniomee [uice st coue |
INDIRIZZO
DA
[ sesiriaze [via Roma, 5
—
= Comuns | ROMA
=
CONTATTI
[ B |
| ‘ E.Mail 2 | ‘
Firma Atleta

Firma Genitore(obbligatoria solo In caso di minori)

1l i / Legale Rapp: dell'Associazione/Societa Spurhva suddetta conferma Ia veri
riportato nel presente Modello; inoltre, dichiara sotto la propria p
posizione sanitaria degli Atleti di cui sopra come prescrittc dalla Legge e d! custodire praso Ia Segreteria
dell’Associazione /Societa Sportiva la relativa documentazione.

icita di quanto
la

CODICE IN MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI (EX ART.13 D.LGS. N.196/2003)

In relazione all'informativa pubblicata all'interno delle Norme e Procedure Affiliazione e Tesseramento della FIPE
(2a parte Pagg. 40 e 41) si prende atto che con la sottoscrizione del presente Modello i dati personali riguardanti i
tesserati verranno trattati dagli incaricati della FIPE per il raggiungimento delle finalita di cui al punto 1a
dell'informativa e, salvo negazione del consenso degli interessati da esprimersi formalmente compilando il previsto
Modello (pubblicato a pag.10 della 3a parte), per le finalita di cui al punto 1b.

In relazione all'informativa sulla TUTELA SANITARIA E SULLA LOTTA AL DOPING, pubblicata nel sito federale
www.federpesistica.it , il Pr id /Legale Rappr dell’Associazione/Societa Sportiva suddetta dichiara
sotto la propria a di averne i propri tesserati e di averne acquisito la conferma di presa
visione e accettazione utilizzando il Modello (pubblicato a pag.11 della 3a parte) che deve essere custodito presso la
Segreteria della Societa Sportiva ed esibito, se richiesto dalla FIPE.

Luogo e data, / ¥

Firma Presi /Legale Rappr: e Societa

Fase 2: Prenotazione e Inserimento dei Servizi nel Carrello

Una volta concluse le operazioni di prenotazione dei tesseramenti, occorre passare alla fase conclusiva che
prevede la generazione del MAYV di pagamento.

Per fare cio cliccare su “Carrello” prima e poi su “Concludi pratica e Genera MAV”.

LEONARDO - SISTEMA DI TEST

Utente: 1701024 (Societa) - A 5.0 TECHNOBODY STUDIOS - Anno sportivo: 2017 31/

Atleti [eEUEIGE @HELP

AMMINISTRAZIONE: Funzioni Disponibili

ramenti che sona stati inseriti in archivio (Nuovi & Rinnovi) con
=i raggruppanG | tessstatinon ancors pagati = si crea i POF

PRATICHE MAY .
In questa sezione ¢ possibile pe

Con la funzione borazions M,
Sole dopo |a registrazione del pagamento (da parte della Federazione). sara possibile avere la
Con Ia funzione 'Pagamenti MAV sara possibile controflare 'avvenuto pagamento di tutli | MAY

ite funzioni, il pagamento saré fafta per mezzo di MAY Eletironico di BNL
M2 elettronico che sara utilizzato per il pagamento (nel modulo sono presenti le indicazioni per prosedere con il pagamento)
ssers relativa ai tesseramenti pagati (la stamps svvera in Federazione € la tessera sard inviats per i sofiti canali).

elsborati (ovwviamente sclo quelli di pertinenza della societs)

Di seguito una descrizione reativa alle funzioni disponibili e attivabili dal ment: visibile sulla parte sinistra dello schermo:

*Concludi pratica & Genera MAV" ton o
Ricordizmo che per i tesserati per i quali non

funzione & possibile elaborare un modulo MAV &
ncora stata pagata ks quota annuale (tramite MA

pagare | servizi non ancora pagat (Tesserament)
on saré possibile stampare a tessers (da parte della Federazione)

‘Pratiche MAV": con questa funzicne & possibile consultare i dati relativi @ MA!

borati, verifizcare se sona stati pagati & avers ulterion dettagl.

“Stampa la pagina centrale™: & un altro modo (repida) per stampare la pagina centrale senza dover utiizzare il ment del browser (File/Stampsa) o senza dover andare sulls pagina e utilizzare poi il mouse (tasto destro, ecc )
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A questo punto occorre cliccare sul tasto CERCA e il programma condurra alla schermata del Carrello dei
Servizi Acquistati, con tutte le prenotazioni di tesseramento generate dall’'utente.

L’utente, verificata la correttezza e la presenza di tutte le prenotazioni lavorate puo concludere la procedura
cliccando su “CONFERMA ACQUISTO ed ELABORA MAV”.

LEONARDO - SISTEMA D1 TEST

Utorte: 1701074 | Socket) . & L0 TRCHMORCEY ST . Ann sportive: FT 31082017

Nel caso in cui 'utente desiderij €llare una prenotazione di tesseramento inserita per errore, bastera
cliccare su “ELIMINA SERVIZIO” in corrispondenza della riga della prenotazione che si vuole annullare.

Nel caso in cui, invece, I'utente desideri inserire una nuova prenotazione dimenticata in precedenza, prima di
cliccare su CONFERMA ACQUISTO ED ELABORA MAYV dovra cliccare su Atleti e poi sul tasto Nuovo
Tesserato/Rinnovo Agonisti/Rinnovo Non Agonisti, seguendo la procedura esplicata nella Fase |. Tutti i
servizi in precedenza prenotati, facendo cio, non vengono persi, ma rimangono memorizzati nel sistema e
quando successivamente si clicchera nuovamente su CARRELLO riappariranno in elenco.

Verificata I'esattezza e la completezza delle pratiche di prenotazione tesseramento effettuate I'utente puo ora
cliccare su “CONFERMA ACQUISTO ED ELABORA MAV” e cliccando su OK al messaggio di conferma e
poi su cliccare su: Aprire e Stampare (oppure Salvare sul PC e stampare in seguito) il file pdf del MAV
Elettronico Bancario che apparira sullo schermo avra la possibilita di scaricare e stampare il MAV che
comprendera la quota totale dovuta per tutti i servizi prenotati in questa sessione

ATTENZIONE: La prenotazione del servizio e la generazione del MAV non valgono come
tesseramento, ma sono da intendersi come prenotazione di tesseramento. Il tesseramento
andra a buon fine e sara registrato direttamente negli archivi federali solo nel momento in cui
la Societa provvedera al pagamento del MAV direttamente presso un istituto bancario o
tramite home banking. La data di decorrenza del tesseramento coincidera con la data di
pagamento del MAV.

La Societa ha cinque giorni di tempo dal momento della generazione del MAV per recarsi in banca o pagare
tramite home banking il MAV stesso.



ITALIANA

FEDERAZIONE | [P :-
PESISTICA | 222

FUNZIONE CONSULTAZIONE e MODIFICA RECAPITI

Cliccando sul tasto Consultazione e Modifica Recapiti presente nella parte sinistra del menu Atleti e filtrando
I'anno voluto & possibile consultare lo storico con I'elenco degli Atleti tesserati anno per anno da parte della
Societa.

Da questa schermata, inoltre, cliccando sulla matita, la Societa ha la facolta di aggiornare i dati degli Atleti.
La funzione modifica dati & abilitata soltanto per gli Atleti che risultano attualmente regolarmente tesserati

LEONARDO - SISTEMA DI TEST

MAN NN

-

/]

Per assistenza tecnica sulla nuova piattaforma online contattare I'Help Desk FIPE allo
06.8797.3012/3027/3005.



